
¿Cómo hacer admisión a 
una especialización  

Unab?



Ingresa a la Página Web 
de la Unab

Ingresa al link unab.edu.co
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https://www.unab.edu.co/


ASPIRANTES
En la barra superior de menú, (selecciona una opción) en la 
parte superior da clic en “ASPIRANTES”
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Proceso de admisión
En el menú, da clic en “Proceso de 
Admisión”
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Inicia tu admisión
Se desplegará un menú, da clic en 
“Proceso de Admisión”

3.1

Aquí encontrarás 
información  adicional 

sobre el proceso



Lee las Instrucciones
• Se abrirá el portal de admisiones.
• Antes de empezar da clic en “Instrucciones”
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Instrucciones
• Ten en cuenta estas instrucciones sobre los 

documentos que debes cargar para la admisión.
• Luego de leer las instrucciones da cerrar
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Selecciona el 
Programa

Una vez leas las instrucciones puedes seleccionar el 
programa que quieres estudiar
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Primer Ingreso

Colombiano 
Graduado en 

Colombia
Especialización

Elige el nombre del 
programa al que vas a 

aplicar



Consulta los Documentos 
Requeridos

Una vez selecciones el programa, da clic en 
“Consultar” para que veas que documentos 
necesitas para la admisión.
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Pago de los Derechos 
de Admisión

Antes de empezar el proceso ten en cuenta que debes pagar 
los derechos de admisión. (Deberás cargar el soporte de pago con los 
otros documentos requeridos para la admisión) 
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Valor Nacional: $ 207,000
Valor Nacional: $ 424,000 (Medicoquirúrgicas) 



Documentos 
Requeridos

Alista los documentos requeridos (guárdalos todo en 
una carpeta) y luego da clic en “Solicita tu Admisión”
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Autorización de 
Tratamiento  de Datos 

• Para continuar con el proceso debes, autorizar 
el tratamiento de datos personales y aceptar los términos 
y condiciones de admisión en la UNAB. 

• Estos los puedes leer dando clic aquí

• Si estas de acuerdo da clic en ACEPTAR
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https://admisiones.unab.edu.co/modulos/gestionHabeas.php?opcion=8&id=10
https://admisiones.unab.edu.co/Archivos/?p=TerminosycondicionesUNAB.pdf


Datos Personales
Una vez aceptes los términos y condiciones y autorices el 
tratamiento de datos, te aparecerá la siguiente ventana 
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donde debes digitar tu número de documento de identidad y 
seleccionar  tu fecha de nacimiento. 
Luego se desplegará la ventana para ingresar los datos de la persona  
“ tutor legal o  contacto”



Tutor Legal o Contacto 
Personal

• Debes ingresar los datos de una persona que te apoyará en los 
trámites administrativos y financieros.

• En caso de ser menor de edad, debes ingresar los datos de tu tutor 
legal / padre o madre, la misma persona que firmará el tratamiento 
de datos personales. 
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ID y NIP
• En esta ventana debes crear un usuario (ID web) y una 

contraseña (NIP) con los que podrás iniciar sesión en el 
portal de admisiones. (ten en cuenta las instrucciones)

• Luego da clic en “Acceso”
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Tipo de Solicitud
• Aquí vas a seleccionar el tipo de formación que vas a 

realizar. (Especialización) 
• Luego das clic en “Continuar”
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Periodo y Nombre
• Aquí debes seleccionar el periodo para el que vas a 

hacer la admisión y digitar tus nombres y apellidos
• Luego da clic en “Llenar Solicitud”
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Estado del Formulario

• Haz clic en cada uno de los enlaces (link) que aparecen con la  
• Completa todos los datos hasta que aparezca en todos  el ícono 
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Programa o Carrera
• Selecciona la especialización a la que quieres aplicar 
• Luego da clic en “Continuar”
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Información Personal
• Digita tus datos de contacto , sexo (el registrado en tu 

documento de identidad) y estado civil 
• Luego da clic en “Continuar”
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Dirección y Teléfono
• Digita tus datos de dirección y teléfono
• Luego da clic en “Continuar”
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Formulario Completo
Una vez que todos lo datos aparezca el       da clic en 
“Formulario Completo”
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Acuerdo de Admisiones
• Debes aceptar el acuerdo de admisiones dando clic en 

“Estoy de acuerdo con los términos”
• Si no das aceptar, no puedes continuar con el proceso.
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Inicio de Cargue de los 
Documentos

• Para continuar con el proceso de admisión, debes cargar 
los documentos solicitados. Selecciona la especialización a 
la que vas a cargar los documentos. 

• Da clic en “Consultar”
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Carga los Documentos
• Carga cada uno de los documentos dando clic en el icono color 

naranja que esta en frente de la lista de documentos.
• Los documentos estarán cargados cuando te aparezca el nombre del 

archivo debajo del icono naranja

23



Observaciones Sobre la 
Carga de Documentos

• En caso de que al momento de hacer la admisión no cuentes con uno de los 
documentos requeridos por que este en tramite, puedes diligenciar el Formato 
compromiso de entrega de documento. (compromiso)

• Si en lugar del documento requerido envías el compromiso, esto significa que debes 
entregar el documento requerido antes de la fecha de matricula. (En ningún caso el 
presentar el compromiso le exime de presentar el documento requerido)
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En caso de que al 
momento de hacer la 

admisión no tengas uno 
de los documentos , 

puedes usar el formato
COMPROMISO de 

entrega de documentos 
(en los casos que 

aplique)



ANTES DE ENVIAR LOS 
DOCUMENTOS!!

• Que el documento que cargaste en cada espacio 
corresponde al documento solicitado.

• Que se puede leer con claridad (No esta borroso o 
cortado)

• Que cargaste todos los documentos solicitados o 
el compromiso (si aplica)

Antes de enviar los documentos verifica NUEVAMENTE: 

⚠

Una vez cargado el 
documento, si das clic 

en el nombre podrá 
ver el documento 

cargado. 



Enviar los Documentos25
• Acepta la declaración de veracidad y da clic en “Enviar para 

Revisión”
• Para que tu solicitud sea recibida debes dar clic en enviar para 

revisión, si solo das guardar la solicitud no será recibida ni procesada.



Documentos Enviados
• Una vez des clic en “Enviar para Revisión” te aparecerá el indicador de progreso en 

colores:
Verde: proceso completo  Amarillo: proceso en espera Rojo: proceso no ejecutado aún. 
• Igualmente, al correo electrónico que ingresaste en el paso  16 te llegará un mensaje de 

confirmación. 
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Esp Gestion Humana - Presencial



Seguimiento al Proceso

• Durante el proceso de admisión puedes ingresar al portal de admisiones para 
hacer seguimiento a tu proceso.

• Para esto debes ingresar a la página web admisiones.unab.edu.co

1. En la parte superior derecha da clic en Verifica tu Admisión.
2. Ingresa el ID y NIP que creaste en el paso  13 y luego da clic en “Consultar”
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1

2

https://admisiones.unab.edu.co/modulos/paso3.php

